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MIMNISTERO DELL'ISTRUZIONE DELL'UNIVERSITA' E DELLA RICERCA
UFEICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO
ISTITUTO COMPRENSIVO ZAGAROLO
Via Colle dei Frati n. 7 - 00039 ZAGAROLO
Tel 069524035 FAX 0695200366 C.F. 93008730587 RMICBAGOCOD
E mail:rmic8a600d@istruzione.it

Circolare n./\@?
Zagarolo, 30 Maggio 2019

Al personale docente
Oggetto: adempimenti fine anno scolastico.
Si comunica ai docenti in indirizzo I'elenco degli adempimenti di fine anno scolastico
Operazioni prescrutinio

* Scuola Primaria:
[ docenti coordinatori di team:
1. verificheranno la presenza sul registro elettronico dell’agenda di programmazione;
2. vigileranno sulle procedure che riguardano la valutazione;
3. inseriranno il giudizio globale e quello di comportamento, concordandoli con gli altri
docenti nelle giornate di programmazione.

o Scuola Secondaria di I grado:

1. Tutti docenti della scuola secondaria di I grado dovranno produrre i seguenti
documenti: relazione disciplinare da caricare entro il 4 Giugno, cosi da permettere ai
coordinatori di produrre la coordinata finale;

2. 1 docenti coordinatori dovranno redigere la relazione coordinata finale docente da
inserire sul RE entro la data stabilita per lo scrutinio;

3. Esclusivamente per le classi terze elenco delle situazioni-problema (da formulare a
cura del Consiglio di classe nella seduta dipartimentale del 3 Giugno p.v.) da proporre
in sede di colloquio;

4. Elaborazione ed inserimento del giudizio globale e quello di comportamento ( a cura
del coordinatore)

Le singole relazioni dovranno essere inserite in formato PDF nella sezione
Cronoprogramma del registro eletironico secondo la procedura di seguito indicata:
cliccare sull'icona Cronoprogramma, di seguito Programma e successivamente
Relazione di fine anno.

Tutti i docenti di sostegno di ogni grado di scuola dovranno redigere la relazione finale
secondo il modello fornito dalle funzioni strumentali, le docenti Maria Arrogante e
Ludovica Valentino. Tale relazione andra caricata sul RE e contestualmente inviata
all'indirizzo di posta elettronica mariaconcettaarrogante@gmail.com. Una copia
cartacea andra consegnata anche in sede di scrutinio.
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Scrutini

Scuola Primaria

Le operazioni di scrutinio avvengono alla presenza dei docenti di classe, compresi il docente
di sostegno, il docente specialista per 'insegnamento della lingua straniera ¢, limitatamente
agli alunni che si avvalgono del relativo insegnamento, il docente di religione/attivita
alternativa.

Durante lo scrutinio si completerd per ciascun alunno il documento di valutazione e gli elenchi
di classe con la specificazione “Ammesso (o Non ammesso) alla classe successiva o alla scuola
secondaria di I grado mediante le applicazioni consentite dal Registro Elettronico

I docenti delle classi quinte in sede di scrutinio compileranno anche il modello relativo alla
Certificazione delle Competenze.

Si ricorda che l'eventuale decisione di NON AMMISSIONE deve essere assunta
collegialmente e all'unanimita dai componenti il consiglio, solamente in casi eccezionali e
con specifica motivazione. Si ricorda che nella seduta del 20 Maggio il Collegio Docenti ha
deliberato tra le deroghe alla non ammissione situazioni di particolar disagio socio-culturale e
familiare individuate anche a seguito di segnalazione ai servizi sociali territoriali. Si ricorda,
altresi, che il decreto legislativo 62 consente I'ammissione alla classe successiva o alla prima
classe della scuola secondaria di 1 grado anche in presenza di livelli di apprendimento
parzialmente raggiunti o in via di prima acquisizione.

Scuola Secondaria di I grado

Ordine del giorno classi Prime e Seconde:

1. Verifica del rispetto del limite di frequenza riguardo al tempo- scuola /eventuale
deroga motivata da inserire nel verbale, secondo i criteri deliberati nella seduta del
Collegio Docenti del 20 Maggio 2019.

Formulazione e trascrizione dei voti relativi alle discipline

Conferma e trascrizione dei giudizi globali e dei voti relativi al comportamento
Ammissione/non ammissione alla classe successiva

Approvazione della relazione coordinata finale redatta a cura del coordinatore.
Qrdine del giorno classi Terze:

1. Verifica del rispetto del limite di frequenza riguardo al tempo- scuola /eventuale

deroga motivata da inserire nel verbale.

Formulazione e trascrizione dei voti relativi alle discipline

Conferma e trascrizione dei giudizi globali e dei voti relativi al comportamento
Giudizio di ammissione agli esami di stato conclusivi del I Ciclo

Approvazione della relazione finale di presentazione della classe agli esami .
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Si ricorda che la proposta di non ammissione, per tutte le classi di scuola primaria e
secondaria di I grado dovra essere adeguatamente motivata con elementi oggettivi: la
frequenza, Pattivitd svolta dalla scuola per il recupero, gli esiti degli apprendimenti, le
comunicazioni intercorse con la famiglia; la registrazione su RE di tutte le strategie
attivate, adeguatamente circostanziate alla situazione con azioni adeguatamente
documentate di personalizzazione degli interventi attivati.

[l Dirigente Scolastico

Prof.ssa Rosa Moriello
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