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All'Albo/SITO

DIRETTIVA del DIRIGENTE SCOLASTICO per regolamentare l'accesso di SOGGETTI ESTERNI ai locali di tutti i plessi
dell'lstituto Comprensivo Zagarolo

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
VISTO l'art. 25 del DLgs. 165/2001 e s.i.m.-dirigenti delle istituzioni scolastiche;
VISTO l'art. 5 del DLgs 165/2001 a s.i.m.-potere di organizzazione del dirigente scolastico;
VISTO I'art. 2106 del c.c. - obbligo del datore di lavoro di sanzionare inosservanze degli obblighi di diligenza e fedelta
VISTO Il CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI DELLE PP.AA, DPR 13 giugno 2023, n. 81 il DLgs. del 25 maggio 2017, n. 75 —
Modifiche e integrazioni al decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, ai sensi degli articoli 16 e 17 Dellalegge 7 agosto 2015, n. 124,
VISTO il D. Lgs. 81/2008 in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro;
VISTO il D. Lgs. 196/2003 e il Regolamento UE 2016,/679 (GDPR) in materia di protezione dei dati personali;
CONSIDERATA la necessita di garantire la sicurezza degli alunni, del personale scolastico e la tutela del patrimonio della scuola;
PRESO ATTO delle circostanze in cui le precedenti disposizioni dirigenziali in merito all’accesso di esterni ai locali scolastici siano state
disattese dai soggetti preposti
CONSIDERATA l'opportunita di regolamentare 'accesso ai locali scolastici da parte di soggetti esterni, al fine di evitare interferenze con le
attivita didattiche e amministrative
DISPONE
le modalita di accesso di soggetti estranei o soggetti visitatori ai locali scolastici
DISPONE
I'osservanza della presente direttiva da parte di tutto il personale scolastico, in particolare del personale preposto ai servizi
di accoglienza, ai preposti sicurezza come i referenti di plesso, ai collaboratori scolastici e alla DSGA nonché al personale di
segreteria preposto al ricevimento telematico e ai docenti nel caso di ricevimento genitori e in generale a tutti gli operatori
docenti e ATA dell’istituto comprensivo Zagarolo.

La presente direttiva disciplina le modalita di accesso agli edifici scolastici da parte di visitatori e soggetti esterni, al fine di
garantire un ambiente sicuro e ordinato per studenti, personale scolastico e tutti gli utenti, nel rispetto delle normative vigenti in
materia di sicurezza, tutela dei minori, privacy e prevenzione dei rischi

Art. 1 - Definizione di visitatore

1l visitatore & da intendersi come qualunque soggetto esterno non appartenente all’organico scolastico in servizio, tra cui:
Genitori e familiari degli alunni

Tecnici e addetti di enti pubblici o privati (Comune, ASL, ditte, manutentori)

Rappresentanti di enti e associazioni coinvolti in progetti scolastici

Promotori Editoriali

Personale in visita per motivi professionali, culturali o istituzionali

Altri soggetti esterni occasionalmente presenti nella scuola

Tutto il personale scolastico e gli alunni che non partecipano alle attivita didattiche al momento della visita, compresi gli alunni nei
momenti di incontro scuola-famiglia.

Art. 2 - Principi generali di accesso
1. L'accesso ai locali scolastici & consentito solo previa autorizzazione del Dirigente Scolastico o di un suo delegato nel rispetto della
presente direttiva.
2. Ogni visitatore deve accedere dall'ingresso principale e rivolgersi al personale addetto (collaboratore scolastico, segreteria).
3. L'ingresso nonautorizzato é vietato e puo costituire violazione della normativa sulla sicurezza.
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Art. 3 - Procedure di accesso
Al momento dell'ingresso, il visitatore deve:

®  Registrarsi presso I'apposito registro visitatori, indicando:

O nome e cognome
o motivo della visita
©  orario di ingresso e uscita

Esibire un documento di identita
Essere accompagnato, se previsto, dal personale scolastico competente

Sottoscrivere, se necessario, il modulo di accesso o dichiarazioni (se richiesto in caso di manutentori o personale inviato dall'ente
proprietario degli edifici)

Art. 4 - Accesso dei genitori e familiari
1. Igenitori possono accedere alla scuola solo per motivi specifici rientranti nella seguente fattispecie:
*  colloqui preventivamente organizzati tramite istanza da inviare via mail su richiesta al o del docente
. emergenze, motivi di salute, in ogni altro caso nel rispetto delle indicazioni fornite dalla scuola; non sara consentito
l'accesso per consegna materiale o ricevimento fuori dall'orario previsto o in assenza di appuntamento.
2. L'accesso e vietato durante le attivita didattiche, salvo diversa autorizzazione.
3. Ricevimento dirigenza previo appuntamento concordato e confermato del personale addetto
4. Durante l'ingresso e la permanenza all'interno dell'edificio, bisognera seguire le indicazioni del personale scolastico.

Art. 5 - Accesso di tecnici, operatori comunali e altri enti esterni
1. Il personale di enti esterni (Comune, ASL, ditte incaricate dall'ente proprietario, personale di Enti o Societa di erogazione servizi
ENEL, ACEA; imprese edilizie) pud accedere esclusivamente su richiesta o previa autorizzazione della Dirigenza.
2.  Deve essere specificata per iscritto la motivazione dell'accesso, la durata, i nominativi dei presenti e le eventuali attrezzature
utilizzate (vedi modulo allegato).
E obbligatorio rispettare tutte le norme in materia di sicurezza sul lavoro, privacy e tutela dei minori.
4. Eobbligatorio richiedere 'accesso mediante la compilazione e l'invio entro due giorni prima dell'accesso. Per nessun motivo sara
consentito 'accesso in assenza di richiesta scritta, se non per casi che si rendano necessari per la salvaguardia della salute
(PERSONALE SANITARIO, FORZE DELL'ORDINE, VVFF)

L

Art. 6 - Eventi scolastici

In occasione di eventi pubblici, assemblee, spettacoli o giornate dedicate all'apertura della scuola, I'accesso sara consentito nel rispetto della
normativa in premessa. Il docente organizzatore dell’evento sara il soggetto responsabile della corretta comunicazione ai soggetti esercent
la responsabilita genitoriale in ordine al rispetto delle norme sicurezza visto il D. Lgs. 81/2008 in materia di tutela della salute e della
sicurezza nei luoghi di lavoro e visto il D. Lgs. 196/2003 e il Regolamento UE 2016/679 (GDPR) in materia di protezione dei dati personali.

1l personale scolastico garantira la sorveglianza durante I'evento per garantire il rispetto delle regole.

Art. 7 - Norme di comportamento
Durante la permanenza nella scuola, i visitatori sono tenuti a:

Mantenere un comportamento rispettoso e adeguato

Non accedere ad aree non autorizzate

Non interagire con gli alunni se non autorizzati

Rispettare la normativa sulla privacy (es. assoluto divieto di foto e video)
Rispettare tutte le norme in materia di sicurezza e igiene

Non sara consentito I'ingresso se non nelle aree pubbliche, che si intendono quali i dehors di tutti plessi nei pressi delle porte di
ingresso.
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Art. B - Violazioni e sanzioni
In caso di violazione della presente direttiva, il Dirigente Scolastico o suo Delegato potra:

Allontanare il visitatore dalla struttura

®  Segnalarel'episodio alle autorita competenti
e  Disporreil divieto temporaneo o permanente di accesso all'istituto
°

Avviare istruttoria di procedimento disciplinare in caso di mancato rispetto da parte del personale scolastico

Art. 9-Responsabilita conseguente alla violazione della presente disposizione
La violazione della presente disposizione da parte di tutto il personale scolastico, coerente alle norme vigenti in materia di sicurezza e
privacy e al Codice di comportamento dei dipendenti pubblici, costituisce infrazione agli obblighi di servizio e ai doveri d'ufficio.

Art. 10 - Entrata in vigore e pubblicazione
La presente direttiva & pubblicata all’albo sito web dell'istituto e diffuso a tutto il personale, inserita nella sezione regolamenti del sito e
vigente fino a eventuale nuova regolamentazione, nel rispetto dell'evoluzione normativa.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Rosa Moriello
Dewenisreites firmate digitalments ai sng
el CADY & el le nanme o esso anness




