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A	tutto	il	Personale	Scolastico	
Prot. n. 4545/2019 
Zagarolo, 2 Settembre 2019 
Oggetto: attività funzionali all’insegnamento per l’avvio dell’anno scolastico 2019/2020  

Il Dirigente Scolastico 
• VISTO l’art. 28 del  CCNL 2006/2009 e il CCNL 2016/2018; 
• VISTO l’art 29/1 del CCNL/2007 dove è indicata come attività funzionale all’insegnamento 

qualunque “impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. 
comprendente tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, 
ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei 
lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate 
dai predetti organi.” ; 

• VISTO il PTOF per il triennio 2019-2022; 
• VISTO il calendario scolastico. 

 
RENDE NOTO 

Il piano delle attività funzionali all’insegnamento per la fase di avvio dell’anno scolastico 2019/2020. 
 
 SCUOLA INFANZIA 
 
06 
Settembre 

Incontro Scuola-Famiglia 
alunni nuovi iscritti 3, 4, 5, 
anni. 

Aula VIDEO Plesso De Amicis ore 9.30-11 

09 
Settembre 

Pianificazione delle attività 
di accoglienza. 

Plessi di appartenenza ore 10-11.30 

11 
Settembre 

Pianificazione delle attività 
di accoglienza. 

Plessi di appartenenza ore 10-11.30 

13 
Settembre 

-Avvio anno scolastico, 
accoglienza alunni nuovi 
iscritti. 
 

Plessi di appartenenza ore 9.30-11. 
 Al termine dei periodo di accoglienza incontro con il 
Dirigente Scolastico presso la sede centrale, a partire 
dalle ore 11.30 

Tutte le attività di pianificazione e progettazione andranno verbalizzate mediante relazione unica da inviare entro 
il 14 Settembre p.v. all’indirizzo di posta istituzionale, all’attenzione del Dirigente Scolastico. 
 
SCUOLA PRIMARIA 
 
05 
Settembre 

Pianificazione delle attività 
di accoglienza e 
progettazione didattica. 

Plessi di appartenenza ore 10-12 

06 
Settembre 

Incontro Scuola-Famiglia 
alunni nuovi iscritti CLASSI 
PRIME. 

Solo docenti classi prime 
Plessi di appartenenza ore 9.30-10.30 

09 
Settembre 

Pianificazione delle attività 
di accoglienza e 
progettazione didattica. 

Plessi di appartenenza ore 10-12 

11 
Settembre 

Pianificazione delle attività 
di accoglienza e 
progettazione didattica. 

Plessi di appartenenza ore 10-12 

Tutte le attività di pianificazione e progettazione andranno verbalizzate mediante relazione unica da inviare entro 
il 14 Settembre p.v. all’indirizzo di posta istituzionale, all’attenzione del Dirigente Scolastico 
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SCUOLA SECONDARIA I GRADO 
05 
Settembre 

Pianificazione delle attività 
di accoglienza e 
progettazione didattica. 

• Solo coordinatori classi prime 
ore 9.00 incontro Dirigente Scolastico 

• Riunione per dipartimenti 
ore 10-12 

06 
Settembre 

Incontro Scuola-Famiglia 
alunni nuovi iscritti CLASSI 
PRIME. 

Solo coordinatori classi prime e Referente 
Strumento 
ore 9.30-10.30 

09 
Settembre 

Pianificazione delle attività 
di accoglienza e 
progettazione didattica. 

Riunione per dipartimenti 
ore 10-12 

11 
Settembre 

Pianificazione delle attività 
di accoglienza e 
progettazione didattica. 

Riunione per dipartimenti 
 ore 10-12 

Tutte le attività di pianificazione e progettazione andranno verbalizzate mediante relazione unica da inviare entro il 14 Settembre p.v. all’indirizzo di 
posta istituzionale all’attenzione del Dirigente Scolastico. 

Commissioni/Gruppi di Lavoro 
05 
Settembre 

• Insediamento 
Commissioni 

• Pianificazione 
calendario incontri 
anno scolastico 
2019/2020  

Plesso Albio Tibullo ore 10-12 

10 
Settembre 

Incontro Commissioni 
Dirigente Scolastico e 
Funzioni Strumentali per 
pianificazione lavoro 

• 9.30 Animatore e Team Digitale; 
• 10.00 Commissione Viaggi; 
• 11.00 NIV; 
• 11.30 Commissione Curriculo 

Verticale/Valutazione 
• 12.30 Commissione Continuità-

Orientamento-Educazione civica 
11 
Settembre 

Riunione tecnica divisa per 
commissione 

Plesso Albio Tibullo ore 10-12 

 
• Le Commissioni e i Gruppi di Lavoro saranno presieduti dalla funzione strumentale dell’area afferente. 

Sarà possibile, se ritenuto necessario dai singoli gruppi,  pianificare incontri tra commissioni, dipartimenti 
e/o con i docenti impegnati nelle attività di accoglienza e progettazione didattica per confronti e 
condivisione dati. Tutte le attività di pianificazione e progettazione andranno verbalizzate mediante 
relazione unica da inviare entro il 14 Settembre p.v. all’indirizzo di posta istituzionale, all’attenzione del 
Dirigente Scolastico. 

• Le Commissioni Orario organizzeranno le procedure di raccolta e inserimento-dati (desiderata) e la propria 
attività secondo una modalità operativa flessibile, funzionale e autonoma rispetto al calendario degli 
impegni. Si ricorda che le password per l’utilizzo del  software  sono depositate presso gli Uffici di 
Segreteria. 

• Il docente titolare della Funzione Strumentale AREA 2 condividerà  linee guida e indicazioni 
sull’elaborazione e pianificazione della progettazione didattica per aree di disciplina e per la definizione 
dei campi di esperienza e dei traguardi di sviluppo di competenza. 

• Il 18 Settembre alle ore 10.00, presso i locali dell’Aula Magna, si riunirà il Gruppo di Lavoro Inclusione. 
 

Il Dirigente Scolastico                                                                                                                                                                                                                                      
Prof.ssa Rosa Moriello 

Documento firmato digitalmente ai sensi  
del CAD e delle norme ad esso connesse 

 
  
	


