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A	tutto	il	Personale	Scolastico	
Prot. n. 4713/2019 
Zagarolo, 12 Settembre 2019 
Oggetto: piano annuale attività a.s. scolastico 2019/2020  

Il Dirigente Scolastico 
• VISTO l’art. 28 del  CCNL 2006/2009 e il CCNL 2016/2018; 
• VISTO l’art 29/1 del CCNL/2007 dove è indicata come attività funzionale all’insegnamento 

qualunque “impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. 
comprendente tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, 
ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei 
lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate 
dai predetti organi.” ; 

• VISTO il PTOF per il triennio 2019-2022; 
• VISTO il calendario scolastico; 
• VISTA la delibera n.14 del Collegio Docenti 04 Settembre 2019 

 
RENDE NOTO 

 
Il piano annuale delle attività per l’anno scolastico 2019-2020 
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PIANO ANNUALE 
DELLE ATTIVITA’ 

 
a.s. 2019/2020 

 
IC ZAGAROLO 
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Il Piano Annuale delle Attività è l’insieme degli impegni che rientrano tra i doveri 
contrattuali dei Docenti, esso viene redatto sui criteri deliberati dal Collegio Docenti, nella 
sua funzione di organo preposto all’azione didattico-educativa, nel rispetto della normativa 
vigente (CCNL 2006/2008 e CCNL 2016/2018) e su predisposizione del Dirigente 
Scolastico nel suo ruolo d organo di gestione. 
 
Gli artt. 28 e 29 del CCNL 2006/2009 statuiscono che tra gli impegni dei docenti sono da considerarsi 
attività  di insegnamento e funzionali alla prestazione di insegnamento tutte quelle inerenti alla 
professione docente previste dai diversi ordinamenti scolastici ovvero  tutte le attività, anche a carattere 
collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e 
formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e 
l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. Le attività di carattere collegiale riguardanti 
tutti i docenti sono costituite da:  
 
 

1. partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e 
verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, 
quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle 
istituzioni educative, fino a 40 ore annue;  

2. la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione.  
3. la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 
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• Convocazione Collegio Docenti Seduta Unitaria: 2h a seduta 

4 Settembre ore 11.00 
22 Ottobre ore 17.00 
18 Febbraio ore 17.00 
19 Maggio  ore 17.00 
24 Giugno ore 16.30 
 

• Elezioni delle rappresentanze dei genitori nei consigli di intersezione, interclasse, 
classe 
 

Scuola Infanzia 
10 Ottobre Borgo San Martino 

ore 14 Assemblea  
ore 14.45 Costituzione Seggio 
ore 15.-17 Operazioni di voto 

10 Ottobre Colle dei Frati 
ore 16.45 Assemblea  
ore 17.45 Costituzione Seggio 
ore 17.30.-19 Operazioni di 
voto. 

14 Ottobre De Amicis 
ore 16.45 Assemblea  
ore 17.15 Costituzione Seggio 
ore 17.30.-19 Operazioni di 
voto. 

 
Scuola Primaria 
15 Ottobre Colle dei Frati 

ore 16.45 Assemblea  
ore 17.45 Costituzione Seggio 
ore 17.30.-19 Operazioni di 
voto. 

16 Ottobre De Amicis 
ore 16.45 Assemblea  
ore 17.15 Costituzione Seggio 
ore 17.30.-19 Operazioni di 
voto. 

 
Scuola Secondaria I grado 
17 Ottobre Coordinatori di classe 

ore 16.00 Assemblea  
ore 16.30 Costituzione Seggio 
ore 16.45.-18.30 Operazioni di 
voto. 
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• Consigli di intersezione  (con componente genitori) 
Scuola Infanzia  
7 Novembre Plesso Borgo San Martino -ore 14.00-14.30 solo docenti 

-ore 14.30-15.00 componente genitori 
Odg: 
 -presentazione della classe; 
 -andamento didattico disciplinare;  
-attività progettuali. 

7 Novembre  Plesso Colle dei Frati -ore 16.45-17.15 solo docenti 
-ore 17.15-17.45 componente genitori 
Odg: 
 -presentazione della classe; 
 -andamento didattico disciplinare;  
-attività progettuali 

8 Novembre Plesso De Amicis -ore 16.45-17.15 solo docenti 
-ore 17.15-17.45 componente genitori 
Odg: 
 -presentazione della classe; 
 -andamento didattico disciplinare;  
-attività progettuali 

20 Gennaio Plesso Borgo San Martino -ore 14.00-14.30 solo docenti 
-ore 14.30-15.00 componente genitori 
Odg: 
 -andamento didattico disciplinare;  
 -progettazione  

20 Gennaio Plesso Colle dei Frati -ore 16.45-17.15 solo docenti 
-ore 17.15-17.45 componente genitori 
Odg: 
 -andamento didattico disciplinare;  
 -progettazione 

21 Gennaio Plesso De Amicis -ore 16.45-17.15 solo docenti 
-ore 17.15-17.45 componente genitori 
Odg: 
 -andamento didattico disciplinare;  
 -progettazione 

19 Marzo Plesso Borgo San Martino -ore 14.00-14.30 solo docenti 
-ore 14.30-15.00 componente genitori 
Odg: 
 -andamento didattico disciplinare;  
 -uscite didattiche e manifestazioni 

19 Marzo Plesso Colle dei Frati -ore 16.45-17.15 solo docenti 
-ore 17.15-17.45 componente genitori 
Odg: andamento didattico disciplinare;  
 -uscite didattiche e manifestazioni 

20 Marzo Plesso De Amicis -ore 16.45-17.15 solo docenti 
-ore 17.15-17.45 componente genitori 
Odg: andamento didattico disciplinare;  
 -uscite didattiche e manifestazioni 

 
5 Maggio Plesso Borgo San Martino -ore 14.00-14.30 solo docenti 

-ore 14.30-15.00 componente genitori 
Odg: 
 -andamento didattico disciplinare;  
 - manifestazioni finali 

5 Maggio Plesso Colle dei Frati -ore 16.45-17.15 solo docenti 
-ore 17.15-17.45 componente genitori 
Odg: andamento didattico disciplinare;  
 - manifestazioni finali 

6 Maggio Plesso De Amicis -ore 16.45-17.15 solo docenti 
-ore 17.15-17.45 componente genitori 
Odg: andamento didattico disciplinare;  
 - manifestazioni finali 

 



            

  	
MINISTERO	DELL'ISTRUZIONE	DELL'UNIVERSITA'	E	DELLA	RICERCA	

UFFICIO	SCOLASTICO	REGIONALE	PER	IL	LAZIO	
ISTITUTO	COMPRENSIVO	ZAGAROLO	

Via	Colle	dei	Frati	n.	7	-	00039	ZAGAROLO	
Tel	069524035		FAX	0695200366	C.F.	93008730587			RMIC8A600D	

E	mail:rmic8a600d@istruzione.it	

 6 

 
 

• Consigli di interclasse (con componente genitori)  
Scuola Primaria 1h a seduta 

5 Novembre  Plesso Colle dei Frati -ore 16.45-17.15 solo docenti 
-ore 17.15-17.45 componente genitori 
Odg: 
 -presentazione della classe; 
 -andamento didattico disciplinare;  
-attività progettuali 

6 Novembre Plesso De Amicis -ore 16.45-17.15 solo docenti 
-ore 17.15-17.45 componente genitori 
Odg: 
 -presentazione della classe; 
 -andamento didattico disciplinare;  
-attività progettuali 

17 Marzo Plesso Colle dei Frati -ore 16.45-17.15 solo docenti 
-ore 17.15-17.45 componente genitori 
Odg: andamento didattico disciplinare;  
 -uscite didattiche e manifestazioni 

18 Marzo Plesso De Amicis -ore 16.45-17.15 solo docenti 
-ore 17.15-17.45 componente genitori 
Odg: andamento didattico disciplinare;  
 -uscite didattiche e manifestazioni 

7 Maggio Plesso Colle dei Frati -ore 16.45-17.15 solo docenti 
-ore 17.15-17.45 componente genitori 
Odg: andamento didattico disciplinare;  
 -manifestazioni finali 

8 Maggio Plesso De Amicis -ore 16.45-17.15 solo docenti 
-ore 17.15-17.45 componente genitori 
Odg: andamento didattico disciplinare;  
 -manifestazioni finali 
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• Consigli di classe (con componente genitori) 
Scuola secondaria I grado 
 
14 Ottobre 
 
 
15 Ottobre 
 
 
16 Ottobre 

 
IA-IB-IC 
 
 

ID-IE-IF 
 
 
 

IG 
 
 

Solo DOCENTI senza genitori 

IA 15-16; IB(16-17); IC (17-18) 
 
 
ID 15-16; IE(16-17); IF(17-18) 
 
 
IG 14.30-15.30 
 
ODG: Prima presentazione della classe 

 
 
11 Novembre 
 
12 Novembre 
 
13 Novembre 
 
14 Novembre 

 
 
A-D 
 
B-E  
 
C-F  
 
G 

Solo Docenti primi 40 minuti-con i genitori gli ultimi 20 
minuti. 
 
IA-ID(15-16); IIA-IID(16-17); IIIA-IIID(17-18) 

 
IB-IE(15-16); IIB-IIE(16-17); IIIB-IIIE(17-18) 

 
IC-IF(15-16); IIC-IIF(16-17); IIIC-IIIF(17-18) 

 
IG (15-16); IIIG (16-17) 

 
ODG (solo per docenti): 
-Lettura e approv verbale 
 s.p. 
-Analisi didattico-disciplinare e definizione livelli di 
competenza; 
-Acquisizione piani di lavoro per aree e coordinata 
-predisposizione PEI e PDP;  
-piano visite e viaggi di istruzione; 
-Varie ed Eventuali 
Odg (per i genitori) 
-Andamento didattico disciplinare generale della 
classe. 

 
 
23 Marzo 
 
24 Marzo 
 
25 Marzo 
 
26 Marzo 

 
 
A-D 
 
B-E 
 
C-F 
 
G 

Solo Docenti primi 40 minuti-con i genitori gli ultimi 20 
minuti. 
 
IA-ID(15-16); IIA-IID(16-17); IIIA-IIID(17-18) 

 
IB-IE(15-16); IIB-IIE(16-17); IIIB-IIIE(17-18) 

 
IC-IF(15-16); IIC-IIF(16-17); IIIC-IIIF(17-18) 

 
 
IG (15-16); IIIG (16-17) 
ODG (solo per docenti): 
-Lettura e approvazione verbale s.p. 
-Analisi didattico disciplinare, discostamento Ie II 
quadrimestre 
-analisis attività extracurri 
-prove invalsi, classi terze) 
-varie ed eventuali 
ODG (per i genitori) 
-Variazioni nell’andamento della classe 
-Visite e Viaggi previsti 
-Date prove Invalsi (soloCLASSI TERZE) 

 
11 Maggio 
 
12 Maggio 
 
13 Maggio 
 
14 Maggio 

 
A-D 
 
B-E 
 
C-F 
 
G 

Solo Docenti primi 40 minuti-con i genitori gli ultimi 20 
minuti. 
 
IA-ID(15-16); IIA-IID(16-17); IIIA-IIID(17-18) 

 
IB-IE(15-16); IIB-IIE(16-17); IIIB-IIIE(17-18) 

 
IC-IF(15-16); IIC-IIF(16-17); IIIC-IIIF(17-18) 

 
 
IG (15-16); IIIG (16-17) 
ODG (solo per docenti): 
-Lettura e approvazione verbale s.p. 
-Analisi didattico disciplinare in vista degli scrutini 
-libri di testo 
-Prove d’esame (classi terze) 
-Varie ed Eventuali 
ODG (per i genitori) 
-Variazioni nell’andamento della classe 
- Prove d’esame (soloCLASSI TERZE) 
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• Operazioni di valutazione quadrimestrale 
 
Scuola Primaria  
 I QUADRIMESTRE  
11 Febbraio Plesso Colle dei Frati ore 14.30-17.30 
12 Febbraio Plesso De Amicis ore  16.45-19.30 
   
 II QUADRIMESTRE  
8 Giugno Plesso Colle dei Frati Ore 15.15-18.15 
10 Giugno Plesso De Amicis Ore 8.30-11.30 
   
   
 
 
Scuola Secondaria I grado 
 I QUADRIMESTRE  
3 Febbraio Sezione A          ore 15.00-16.30 

Sezione B          ore 16.35-18.05 
Sezione C          ore 18.10-19.40 

La durata di ogni seduta sarà 
di 30 minuti 

4 Febbraio Sezione D          ore 15.00-16.30 
Sezione E          ore 16.35-18.05 
Sezione F          ore 18.10-19.40 
 

La durata di ogni seduta sarà 
di 30 minuti 

5 Febbraio Sezione G        ore 15.00-16.00 La durata di ogni seduta sarà 
di 30 minuti 

 II QUADRIMESTRE  
8 Giugno Sezione G        ore 15.00-16.00 La durata di ogni seduta sarà 

di 30 minuti 
9 Giugno Sezione D          ore 9.00-10.30 

Sezione E          ore 10.35-12.05 
Sezione F          ore 12.10-13.40 

La durata di ogni seduta sarà 
di 30 minuti 

9 Giugno Sezione A          ore 14.30-16.00 
Sezione B          ore 16.05-17.35 
Sezione C          ore 17.40-19.10 

La durata di ogni seduta sarà 
di 30 minuti 
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• Incontri Scuola Famiglia 

 
Scuola Infanzia 
29 Gennaio Plesso Borgo 

San Martino 
ore 14.00-16.00 

29 Gennaio Plesso Colle dei 
Frati 

ore 16.30-18.30 

30 Gennaio Plesso De 
Amicis 

ore 16.45-18.45 

   
3 Aprile Plesso Borgo 

San Martino 
ore 14.00-16.00 

3 Aprile  Plesso Colle dei 
Frati 

ore 16.30-18.00 

6 Aprile Plesso De 
Amicis 

ore  16.45-18.15 

 
Scuola Primaria 

10 Dicembre Plesso Colle dei 
Frati 

ore 16.45-18.45 

11 Dicembre Plesso De 
Amicis 

ore 16.45-18.45 

   
7 Aprile Plesso Colle dei 

Frati 
ore 16.45-18.45 

8 Aprile Plesso De 
Amicis 

ore  16.45-18.45 

 
 
Scuola Secondaria di I grado Albio Tibullo 
16 Dicembre Classi Prime 

Classi Seconde 
Classi Terze 

ore 16.00-17.00 
ore 17.00-18.00 
ore 18.00-19.00 

28 Aprile Classi Prime 
Classi Seconde 
Classi Terze 

ore 16.00-17.00 
ore 17.00-18.00 
ore 18.00-19.00 

 
• Pubblicazione su RE I QUADRIMESTRE Martedì18 Febbraio 
• Pubblicazione su RE II QUADRIMESTRE Lunedì 22 Giugno 
• Incontro Scuola-Famiglia documento di valutazione scuola Primaria (plessi di 

appartenenza) Martedì 18 Febbraio ore 17-18 
 

• OPEN DAY   13 Dicembre 2019 
• OPEN DAY   24 Gennaio   2020 
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• Programmazione scuola Infanzia 
 

26 Novembre -Proposte	di	lavoro	 plessi	di	appartenenza	
-Borgo	ore	13.30-14.30	
-Colle	16.30-17-30	
-De	Amicis			ore	16.45-17.45	

14 Gennaio -Prove	di	competenza plessi	di	appartenenza	
-Borgo	ore	13.30-14.30	
-Colle	16.30-17-30	
-De	Amicis			ore	16.45-17.45	

21 Aprile -Prove di competenza plessi	di	appartenenza	
-Borgo	ore	13.30-14.30	
-Colle	16.30-17-30	
-De	Amicis			ore	16.45-17.45 

 
• Riunioni per dipartimenti Scuola Secondaria I grado 

 
26 Novembre -Proposte	di	lavoro	e	sistemi	di	

valutazione 
15-17 Plesso Albio Tibullo	

14 Gennaio -Prove	di	competenza 15-17 Plesso Albio Tibullo	
21 Aprile -Prove d’esame 15-17 Plesso Albio Tibullo 
   

 
 

• Prove Invalsi 
Scuola Primaria  
6 Maggio: Inglese classi Quinte 
7 Maggio: Italiano classi seconde e classi quinte  
12 Maggio: Matematica  classi seconde e classi quinte 
Tutti i docenti saranno impegnai nelle operazioni di correzione e convocati con ordine di servizio. 
Scuola Secondaria di I grado 
1-30 Aprile, la finestra sarà comunicata da Invalsi successivamente. Tutti i docenti saranno convocati 
per l’assistenza e la sorveglianza con ordine di servizio, essendo le prove obbligatorie e rientrando 
quindi nelle operazioni conclusive dell’Esame Finale del I ciclo 
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• Adempimenti Mese di Giugno 

Scuola Primaria -Scuola Secondaria I Grado (Docenti non impegnati negli esami) 
 
 

15 Giugno -Sistemazione	aule	
-Lavoro	di	Proposte	di	
Programmazione	per	il	prossimo	
anno	scolastico	
-Formazione	classi	prime	 

10-12 Plessi di appartenenza	

18 Giugno -Sistemazione	aule	
-Lavoro	di	Proposte	di	
Programmazione	per	il	prossimo	
anno	scolastico	
Formazione	classi	prime 

10-12 Plessi di appartenenza	

23 Giugno Incontro Scuola Famiglia 
Documento di valutazione 

10-11 Plessi di appartenenza 
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• Esami di Stato Conclusivi del I Ciclo 
 

 
10 Giugno Riunione preliminare ore 8.00 Aula Magna 
   
11-12-13 Giugno Prove Scritte ore 8.00 
   
15 Giugno Correzione prove Scritte ore 8-13 
15 Giugno Ratifica Prove Scritte Ore 13.30 
   
16-23 Giugno Prove Orali Ore 8.00 si inizia dalla lettera 

16 IIIC 
17 III D 
18 III E 
19 III F 
20 III G 
22 III A 
23 III B 
____  

   
24 Giugno Scrutini finali IIIA ore 8.00 

IIIB ore 8.30 
IIIC ore 9.00 
IIID ore 9.30 
IIIE ore  10.00 
IIIF ore 10.30 
IIIG ore 11.00 

24 Giugno Ratifica Finale Ore 12.00 
26 Giugno Pubblicazione Esiti Finali Ore 12.00 
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Si ricorda la necessità di avvertire preventivamente di eventuali assenze che dovessero impedire il 
rispetto dell’adempimento previsto,  con comunicazione in forma scritta indirizzata al Dirigente 
Scolastico ed inviata all’indirizzo di posta istituzionale rmic8a600d@istruzione.it mediante. Alla 
comunicazione dovrà essere allegata adeguata documentazione a supporto.  
 
I docenti che completano il proprio orario in altra scuola presenteranno al Dirigente una proposta 
scritta di partecipazione agli impegni collegiali dell’istituzione, privilegiando quelli della scuola di 
titolarità in caso di sovrapposizione di incontri, tranne nel caso deli scrutini dove la presenza è 
obbligatoria, dovendo essere il consiglio un collegio perfetto. 
I Docenti che prevedono di superare le 40+40 ore (attività collegiali e funzionali all’insegnamento) 
DOVRANNO far pervenire al Dirigente entro il 30 Settembre 2019 una proposta scritta di 
programmazione delle presenze, in assenza di comunicazione si procederà d’ufficio ad individuare le 
riunioni a cui il docente sarà tenuto a partecipare. Si ribadisce che è obbligatoria la presenza alle 
operazioni di valutazione periodica e finale. 
 

1. I docenti con contratto part-time presenteranno una proposta proporzionata al contratto di 
lavoro. 

2. I docenti di scuola primaria integreranno il presente piano con le attività di programmazione a 
completamento del proprio orario di servizio, come previsto dal CCNL. 

3. Le Commissioni e i Gruppi di Lavoro si riuniranno nei mesi di Ottobre, Dicembre, Febbraio, 
Aprile, preferibilmente nelle giornate del Martedì o Mercoledì; il piano degli incontri dovrà 
essere depositato presso la segreteria, all’attenzione del Dirigente Scolastico, entro il 30 
Settembre, al fine di consentire l’organizzazione dell’orario di servizio dei collaboratori scolastici 
a supporto delle attività. Le riunioni dovranno avvenire nella sede centrale, plesso Albio Tibullo.  

4. Il piano sarà integrato con n. 10 ore di formazione, il cui calendario verrà fornito dal docente 
formatore. 

5. Il GLI per il  mese di Settembre 2019 si riunirà il giorno 18  alle ore 10, per il mese di Giugno 
2020 il giorno 10 alle ore 11.30. 

6. Le manifestazioni culturali in itinere e finali, le prove musicali, le visite e i viaggi di istruzione 
dovranno tener conto del presente piano al fine di evitare sovrapposizione di eventi.  

7. Il Comitato di Valutazione per l’esame dei docenti neoassunti si riunirà il 24 Giugno alle ore 
18.30. 
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Il Dirigente Scolastico si riserva di integrare il presente piano con  riunioni che si rendessero necessarie 
nell’ambito della normativa sulla sicurezza e con attività di formazione. 
Durante la sospensione delle attività didattiche per interruzione natalizia (23, 27, 30 Dicembre 2019; 2, 
3  Gennaio 2020 ) e pasquale (9, 10, 14 Aprile 2020)  si svolgeranno, presso la sede centrale, attività 
collegiali di programmazione, compilazione e verifica dei documenti costitutivi della scuola, 
Rendicontazione sociale (scadenza 31 Dicembre), RAV, sperimentazione RAV infanzia (compilazione 
prevista entro dicembre 2019-gennaio2020) PDM (compilazione prevista entro Giugno 2020).  
 
 
 
La calendarizzazione degli impegni riportati vale come convocazione per le singole riunioni 
di attività collegiali, eventuali modifiche saranno tempestivamente comunicate. 
Le sedi in cui avverranno le riunioni potranno non corrispondere a quelle indicate per 
esigenze di servizio del personale ATA e del rispettivo piano delle Attività. 
 
 
Eventuali cambiamenti verranno tempestivamente comunicati. 
 
 
 
 

Il	Dirigente	Scolastico																																																																																																																																																																																																																																						
Prof.ssa	Rosa	Moriello	

Documento	firmato	digitalmente	ai	sensi		
del	CAD	e	delle	norme	ad	esso	connesse	
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