Istituto Comprensivo Statale Zagarolo (https://www.iczagarolo.edu.it)

Modulistica pubblica

Accesso civico

Moduli per Accesso civico

— Accesso civico semplice

L'accesso civico (introdotto dall’art. 5 del Decreto Legislativo 33 del 14 marzo 2013, come
modificato dal Decreto Legislativo 97 del 25 maggio 2016) consiste nel diritto di chiunque di
richiedere documenti, informazioni o dati, oggetto di pubblicazione obbligatoria secondo le
vigenti disposizioni normative, qualora ne sia stata omessa la pubblicazione sul sito.

Come esercitare il diritto

La richiesta di accesso civico deve essere redatta secondo il modulo allegato.

La richiesta di accesso civico € gratuita, non deve essere motivata e va presentata al
Responsabile della trasparenza.

La richiesta pu0 essere inviata tramite:

? posta ordinaria all'indirizzo dell'lstituto

? posta elettronica all'indirizzo e-mail dell'lstituto

Il Procedimento

Il responsabile della trasparenza (il Dirigente Scolastico) entro trenta giorni comunica al
richiedente I'avvenuta pubblicazione, indicando il collegamento ipertestuale a quanto
richiesto.

In caso di ritardo 0 mancata risposta o diniego da parte del Responsabile della
Trasparenza, il richiedente puo ricorrere al titolare del potere sostitutivo, individuato in base
a quanto disposto dall'art. 2, co. 9-ter della L. 241/1990, che conclude il procedimento di
accesso civico come sopra specificato, entro i termini di cui allo stesso art. 2, co. 9-ter della
L. 241/1990.

Tutela dell’accesso civico

La tutela dell’accesso civico e disciplinata dal Decreto legislativo 2 luglio 2010, n. 104.

— Accesso civico generalizzato



https://www.iczagarolo.edu.it
https://www.iczagarolo.edu.it/modulistica/moduli-accesso-civico

Per accesso civico generalizzato (introdotto dall’art. 5, comma 2 del D.Lgs. n. 33 del
14/03/2013, come modificato dal D.Lgs. n. 97 del 25/05/2016) si intende il diritto di
chiunque di richiedere documenti, informazioni e/o dati e detenuti dalla P.A. ulteriori
rispetto a quelli oggetto di pubblicazione obbligatoria, nel rispetto dei limiti relativi
alla tutela di interessi pubblici e privati giuridicamente rilevanti, secondo quanto
previsto dall’art. 5 bis del suddetto decreto legislativo.

Come esercitare il diritto

e La richiesta di accesso civico generalizzato deve essere redatta secondo il modello
allegato

e Larichiesta deve essere indirizzata al Dirigente

e La richiesta puo essere trasmessa alternativamente tramite: posta ordinaria oppure
posta elettronica

e Larichiesta di accesso civico € gratuita (salvo il rimborso del costo effettivamente
sostenuto e documentato per la riproduzione su supporti materiali);

¢ La richiesta non deve essere motivata, ma occorre identificare in maniera chiara e
puntuale i documenti o dati di interesse per i quali si fa richiesta.

Non sono ammesse richieste di accesso civico generiche, in quanto I'amministrazione non e
tenuta a produrre dati o informazioni che non siano gia in suo possesso al momento
dell'istanza.

Il Procedimento

Il Dirigente provvedera ad istruire I'istanza secondo quanto previsto dai commi 5 e 6 dell’art.
5 del D.Lgs. 33/2013 e s.m.i., individuando preliminarmente eventuali controinteressati cui
trasmettere copia dell’istanza di accesso civico.

Il controinteressato pu6 formulare la propria motivata opposizione entro 10 giorni dalla
ricezione della comunicazione, durante i quali il termine per la conclusione del procedimento
resta sospeso; decorso tale termine il Dirigente provvede sull'istanza (quindi, il termine di
conclusione puo allungarsi fino a 40 giorni).

Laddove sia stata presentata opposizione e il Dirigente decidesse comungue di accogliere
l'istanza, ha I'onere di dare comunicazione di tale accoglimento al controinteressato e i
documenti/dati verranno materialmente trasmessi al richiedente non prima di 15 giorni da
tale ultima comunicazione.

Il comma 7 del citato art. 5 prevede che, nelle ipotesi di mancata risposta entro il termine di
30 giorni (o in quello piu lungo nei casi di sospensione per la comunicazione al
controinteressato), ovvero nei casi di diniego totale o parziale, il richiedente pud presentare
richiesta di riesame al Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza,
che decide con provvedimento motivato entro 20 giorni.

Tutela dell’accesso civico

La tutela dell’accesso civico é disciplinata dal D.Lgs. n. 104 del 02/07/2010.

Allegato Dimensione

'Accesso civico semplice 36 KB
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Allegato Dimensione

'Accesso Civico generalizzato 34 KB

Esperti/Fornitori

Patto di Integrita

Allegato Dimensione
‘patto-integrita.doc 71 KB
Iscrizioni

DOMANDA DI ISCRIZIONE SCUOLA INFANZIA

Autorizzazione all’'uso del cookie

La legislazione europea in materia di privacy e protezione dei dati personali richiede il tuo
consenso per l'uso dei cookie. Acconsenti?
Per ulteriori informazioni visualizza la Cookie Policy)

No, non acconsento Si, acconsento

Autorizzazione all’'uso deil cookie

La legislazione europea in materia di privacy e protezione dei dati personali richiede il tuo
consenso per l'uso dei cookie. Acconsenti?
Per ulteriori informazioni visualizza la Cookie Policy)

No, nhon acconsento Si, acconsento

DOMANDA DI ISCRIZIONE SCUOLA INFANZIA

Allegato Dimensione
1modello-iscrizione-infanzia.pdf 527.04 KB
Personale

Delega accettazione supplenza

Allegato Dimensione
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'delega-accettazione-supplenza—al-ds.doc 25.5 KB

disponibilita materia alternativa IRC

modulistica docenti

Allegato Dimensione

'dichiarazione-di-disponibiIita-attivitaalternativa—reIigione-

- 32.28 KB
cattolica.pdf
disponibilita ore aggiuntive
modulistica docenti
Allegato Dimensione
d|_ch|a_1ra2|one-d|-d|ponlblllta-allo-svolg|mento-d|-ore- o5 69 KB
aggiuntive.pdf
disponibilita ore eccedenti
modulistica personale
Allegato Dimensione
dichiarazione-di-disponibilita-alla-prestazione-di-ore- 32 25 KB

eccedenti.pdf
DOCUMENTI PERSONALE NUOVA ASSEGNAZIONE-PRESA DI SERVIZIO

MODELLI DA COMPILARE

Allegato Dimensione

'documentazione-docenti-entrata.pdf 103.28 KB

dichiarazione-presa-visione-regolamenti-e-codici-di-
comportamento-istituto-comprensivo-zagarolo.pdf

65.04 KB

Modulistica componente personale ATA e DOCENTE elezioni consiglio di istituto

Autorizzazione all’'uso del cookie

La legislazione europea in materia di privacy e protezione dei dati personali richiede il tuo
consenso per l'uso dei cookie. Acconsenti?
Per ulteriori informazioni visualizza la Cookie Policy)

No, non acconsento Si, acconsento
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elezioni consiglio di Istituto

Allegato

modulo-presentazione-liste-elettorali-ata.doc

modulo-accettazione-della-candidatura.doc

modulo-presentazione-liste-elettorali-docenti.doc

modulo-accettazione-della-candidatura.doc

scheda adozione libri di testo primaria

scheda

Allegato

'scheda-libri-di-testo-primaria.doc

Scheda adozione libri di testo secondaria

format

Allegato

'scheda-libri-di-testo-secondaria.doc

Studenti

Dimensione

43.5 KB
26.5 KB
61.5 KB

26.5 KB

Dimensione

119.5 KB

Dimensione

122 KB

VALUTAZIONE ALUNNI SITUAZIONE FRAGILITA":RICHIESTA

MODULO

Allegato

'richiesta-valutazione-condizione-di-fragilita.pdf

Autorizzazione filmati e foto

Dimensione

30.89 KB
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modulo di autorizzazione

Allegato Dimensione

"1autorizzazione-utilizzo-foto.docx 24.47 KB

Dichiarazione iscrizione presso altra scuola

Dichiarazione iscrizione presso altra scuola

Allegato Dimensione

'2012-dichiarazione-iscrizione-presso-altra—scuola—1.doc 12.23 KB

DICHIARAZIONE RIAMMISSIONE IN PRESENZA DI MEDICAZIONI E APPARECCHI
INGESSATI

Autorizzazione all’'uso deil cookie

La legislazione europea in materia di privacy e protezione dei dati personali richiede il tuo
consenso per l'uso dei cookie. Acconsenti?
Per ulteriori informazioni visualizza la Cookie Policy)

No, non acconsento Si, acconsento

COMUNICAZIONI

Allegato Dimensione

'dichiarazione-la—riammissione-caso-di-presenza—di.pdf 30.43 KB
FORMAT AUTOCERTIFICAZIONE ASSENZA INFANZIA

Allegato Dimensione

'infanzia—autocertificazioni-caso-di-assenza.pdf 102.79 KB
FORMAT AUTOCERTIFICAZIONE ASSENZE FINO A TREGIORNI (SCUOLA INFANZIA)

FINO A 5 (SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA)

Autorizzazione all’'uso del cookie

La legislazione europea in materia di privacy e protezione dei dati personali richiede il tuo
consenso per l'uso dei cookie. Acconsenti?
Per ulteriori informazioni visualizza la Cookie Policy)
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COMUNICAZIONE ASSENZE

Allegato Dimensione

‘format-autocertificazione.pdf 383.7 KB
FORMAT DELEGA GIORNALIERA

Allegato Dimensione

‘delega-giornaliera.pdf 08.84 KB
MODELLO DI DICHIARAZIONE ALUNNI TRASPORTATI INFANZIA E PRIMARIA

MODULISTICA
Allegato Dimensione
'dichiarazione-servizio-scuolabus-infanzia—primaria.pdf 44.64 KB

modello di dichiarazione alunni trasportati scuola secondaria primo grado

modello di dichiarazione alunni trasportati scuola secondaria primo grado

Allegato Dimensione

‘dichiarazione-servizio-scuolabus.pdf 67.22 KB

Modulistica Elezioni Componente Genitori consiglio di Istituto

Autorizzazione all’'uso del cookie

La legislazione europea in materia di privacy e protezione dei dati personali richiede il tuo
consenso per l'uso dei cookie. Acconsenti?
Per ulteriori informazioni visualizza la Cookie Policy)

No, non acconsento Si, acconsento

elezioni Consiglio di Istituto

Allegato Dimensione

'moduIo-presentazione-liste-elettorali-genitori.doc 142 KB
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Allegato Dimensione

‘'modulo-accettazione-della-candidatura.doc 26.5 KB
Modulo Attivita Alternativa IRC

Attivita Alternativa IRC

Allegato Dimensione

'modqu-attivita—aIternativa.pdf 106.87 KB

Modulo di deposito deleghe

modulistica studenti

Allegato Dimensione

'moduIo-deposito-delega.doc 39 KB
MODULO ENTRATA POSTICIPATA

Modulistica alunni

Allegato Dimensione

richiesta-entrata-posticipata-scuola-copia.pdf 59.82 KB
MODULO USCITA ANTICIPATA

modulistica alunni

Allegato Dimensione

'richiesta—uscita—anticipata—scuola.pdf 59.41 KB

Richiesta accesso formale ai documenti amministrativi

Richiesta accesso formale ai documenti amministrativi

Allegato Dimensione

‘allegato-1.pdf 208.67 KB

RICHIESTA autorizzazione nulla osta

alunni

Allegato Dimensione
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richiesta autorizzazione uscita autonoma CLASSI| PRIME PLESSO TIBULLO

Allegato Dimensione

richiesta-autorizzazione-uscita-autonoma-classi-prime-scuola-
secondaria-i-grado-plesso-tibullo.pdf

521.76 KB

Richiesta certificato

Richiesta certificato

Allegato Dimensione

‘richiestacertificati.doc 36.5 KB
RICHIESTA DEVICES IN COMODATO D'USO

COMUNICAZIONE

Allegato Dimensione

'richiesta—beni-comodsto-duso.pdf 180.63 KB
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